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Zasady ogoélne

1. Studenckie praktyki zawodowe, ktérych celem jest poszerzanie zdobytej wiedzy oraz
ksztattowanie umiejetnosci niezbednych w pracy zawodowej, stanowig integralng czesé

programu studiéw i podlegajg zaliczeniu.

2. Praktyki realizowane sg na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych w wymiarze
okreslonym w uchwalonym przez Senat PG programie studiéw zgodnie z obowigzujgcymi dla

danego kierunku i poziomu standardami ksztatcenia.

Obowigzek odbycia praktyki zawodowej

1. Studenci odbywajg praktyki zawodowe (zwanej dalej praktykami) zgodnie z obowigzujgcym

na danym kierunku planem studiow.

2. Celem praktyki jest praktyczna weryfikacja wybranych efektéw uczenia sie w zakresie
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych zdobytych w czasie studiow lub przygotowanie

do pisania pracy dyplomowej.

3. Wszyscy studenci zobowigzani sg do odbycia praktyk zawodowych w wymiarze czasowym

oraz terminach okreslonych kazdorazowo w planie studiéw.

4.Obowigzujgce na Wydziale Zarzadzania i Ekonomii Politechniki Gdanskiej praktyki

przedstawiono w katalogu ECTS.

5. Praktykom sg przypisane punkty ECTS zgodnie z programem studiow.



Pelnomocnik ds. praktyk zawodowych

1. Petnomocnikiem ds. praktyk zawodowych jest prodziekan wtasciwy ds. studenckich.

2.We wszystkich sprawach zwigzanych z praktykg mozna sie zgtasza¢ do wydziatowego
Petnomocnika ds. praktyk zawodowych (zwanego danej Petnomocnikiem) lub powotanego

przez dziekana wydziatu Koordynatora ds. praktyk.

3. Petnomocnik ds. praktyk zawodowych odpowiada za realizacje praktyk zgodnie z
przewidzianymi efektami uczenia sie i ustalonym programem oraz jest upowazniony do
rozstrzygania, wspolnie z przedstawicielem zaktadu pracy, spraw zwigzanych z przebiegiem

praktyk.

4. Zakres obowigzkow i uprawnien Petnomocnika obejmuje miedzy innymi:

-opracowanie szczegotowych programow obowigzkowych praktyk z przedstawicielami
zaktadéw pracy przyjmujgcych studentéw na praktyki,

- wypetnienie karty przedmiotu,

- przekazanie studentom informacji o zasadach organizacji praktyk,

- nadzorowanie przygotowania Umow i/lub skierowan na praktyke dla studentéw,

- nadzér nad przebiegiem praktyki studenta,

- rozliczenie praktyki pod wzgledem merytorycznym po jej zakonczeniu,

- nawigzywanie kontaktow z zaktadami pracy w celu zorganizowania miejsc do

odbycia praktyk.

V.

Miejsce i czas odbywania praktyki

1. Zaktad pracy, w ktorym ma by¢ realizowana praktyka, mozna wybraé samodzielnie,
skorzysta¢ z oferty Uczelni tj. Biura Karier Studenckich, ofert zgtaszanych do Petnomocnika

przez zainteresowane zakfady pracy lub z innego zrédfa.

2. Program praktyki powinien by¢ zgodny z zatozeniami ramowego programu znajdujgcego sie

w karcie przedmiotu.

3. Nalezy przepracowaé minimum:
- 120 godzin w czasie nie krétszym niz 3 tygodnie — gdy praktyka jest 3 tygodniowa,

- 160 godzin w czasie nie krétszym niz 4 tygodnie — gdy praktyka jest 4 tygodniowa.



4. Student zobowigzany jest do odbycia praktyki w czasie wolnym od innych zaje¢
dydaktycznych (wakacje, ferie). Realizowanie praktyki w innym terminie jest mozliwe tylko za

zgodg prodziekana wtasciwego ds. studenckich.

5. Praktyke mozna odbywac w kraju lub za granica.

V.

Realizacja praktyki

1. Praktyki studenckie powinny byc¢ realizowane poza Politechnikg Gdanskg. W wyjgtkowych
sytuacjach, za zgodg prodziekana wtasciwego ds. studenckich, mogg by¢ realizowane na

Uczelni.

2. Praktyka ma charakter nieodptatnej formy zdobywania wiedzy i kompetencji wykonywanej na
rzecz zaktadu pracy przyjmujgcego praktykanta na podstawie Umowy o organizacje praktyk
zawodowych studentéw Politechniki Gdanskiej (zwang dalej Umowag), zawartej pomiedzy

zaktadem pracy, a Politechnikg Gdanska.

3. Wydziat nie pokrywa studentom kosztéw zwigzanych z organizacjg praktyk (wyzywienia,
zakwaterowania). Wydziat umozliwia studentom zamieszkatym poza Gdanskiem, a
odbywajgcym praktyke w okresie letnim na terenie Trojmiasta odpfatne zakwaterowanie w

domu studenckim PG.

4. Przed odbyciem praktyki student powinien mie¢ przygotowane nastepujgce dokumenty:

- podpisang przez Uczelnie i zaktad pracy Umowe,

- ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw NW (w przypadku praktyk

bezptatnych do ubezpieczenia studenta zgtasza dziekanat wydziatu na podstawie podpisanej

Umowy).

5.Umowa (w 2 egzemplarzach) dotyczgca praktyki musi by¢ zawarta przed rozpoczeciem
praktyki. Nie bedg uwzgledniane Umowy sktadane razem z zaswiadczeniem o odbyciu praktyki

po jej zakonczeniu.

6. Obowigzuje jednolity wzér Umowy. Wszelkie odstepstwa od tresci Umowy muszg zostac

zaakceptowane przez radce prawnego Politechniki Gdanhskiej.

7. Za zgoda prodziekana witasciwego ds. studenckich student ma prawo do dodatkowych
praktyk nieuwzglednionych w programie studiow. Uzyskanie takiej zgody jest réwniez

warunkiem wpisania praktyk dodatkowych do suplementu.



8. W przypadku bezptatnych praktyk dodatkowych, na ktére student uzyskat zgode
prodziekana wiasciwego ds. studenckich, dziekanat wydziatu zgtasza studenta do

ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

9. Praktyka moze mie¢ rowniez charakter pracy zawodowej (ptatnej). Szczegdty na ten temat

zamieszczono w stosownych instrukcjach praktyk dla poszczegélnych kierunkéw studiow.

VI.

Zaliczenie praktyki

1. W celu zaliczenia praktyki nalezy dostarczy¢ do dziekanatu wydziatu nastepujgce
dokumenty:

- zadwiadczenie o odbyciu praktyki potwierdzone przez zaktad pracy,

- dzienniczek praktyk.

2. Zaswiadczenie o odbyciu praktyk powinno zawiera¢ informacje dotyczace:
- terminu odbywania praktyki,
- zadan realizowanych przez studenta (dzienniczek praktyk),

- oceny jakosci pracy praktykanta.

3. Wzory ww. dokumentow znajdujg sie na stronie Wydziatu.

4. Praktyke zalicza Petnomocnik na podstawie rozmowy ze studentem i przedstawionej
dokumentacji dotyczacej odbytej praktyki (zaswiadczenie o odbyciu praktyki, sprawozdania z

praktyki).

VII.
Obowiazki studenta — praktykanta

1. Wybraé miejsce odbywania praktyki.

2. Przed przystgpieniem do praktyki student obowigzany jest ztozy¢ w dziekanacie uzupetniony
druk

,Zgody na odbycie praktyk” na co najmniej 3 tygodnie przed rozpoczeciem praktyki (w

przypadku praktyk bezptatnych).

3. Student jest zobowigzany do posiadania waznej polisy ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw (NW), uwzgledniajgcej charakter wykonywanej pracy, na
czas trwania praktyki. W przypadku praktyki bezptatnej, student zostaje zgtoszony do

ubezpieczenia przez dziekanat


https://zie.migracja.pg.edu.pl/studenci/praktyki-i-staze/praktyki-studenckie

wydziatu. W przypadku praktyki ptatnej, student powinien posiada¢ stosowng polise z tytutu
ubezpieczenia NW, i przed podjeciem praktyki obowigzany jest przedtozy¢ jg w zaktadzie

pracy.

4. Na terenie zaktadu pracy student podlega przepisom i regulaminom obowigzujgcym w
zaktadzie. Bezposrednim zwierzchnikiem studenta w czasie praktyki ze strony zaktadu pracy

jest zaktadowy opiekun praktyk lub osoba przez niego wskazana.

5. Student jest zobowigzany odbywac praktyke zgodnie z obowigzujgcym w zakfadzie pracy

czasem pracy.

6. Student zobowigzany jest do odbycia praktyki zgodnie z programem, a ponadto:
a) przestrzegania ustalonego przez zaktad pracy porzadku i dyscypliny pracy,

b) przestrzegania zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej,

c) przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz
ochrony poufnosci danych w zakresie okreslonym przez zaktad pracy,

d) przestrzegania zasad odbywania praktyki okreslonych przez Uczelnie.

7. Student po odbyciu praktyki zobowigzany jest dostarczyé do dziekanatu wypetnione i

podpisane przez zakfad pracy ,Zaswiadczenie o odbytej praktyce oraz dzienniczek praktyk”.

8. Po zatwierdzeniu przez prodziekana wiasciwego ds. studenckich zaswiadczen

wymienionych w pkt. 7, student uzyskuje wpis zaliczajgcy praktyki w systemie Moja PG.



